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Prestacao de contas técnica

> A prestacao de contas tecnica refere-se ao a demonstracao de resultados
obtidos ao longo do projeto.

» 0s resultados devem ser apresentados MENSALMENTE através da
plataforma Airtable.

» Os pagamentos dos aportes estao diretamente ligados a prestacao de
contas técnica, ou seja caso nao ocorra a demonstracao de resultados e/ou
pendéncias, o recurso fica travado.
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} Airtable
o

» 0 modelo que der ser utilizado para prestacao de contas técnica esta
disponivel na aba Modelos no Airtable.
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} Airtable - Metas de Desenvolvimento

Na aba Metas de Desenvolvimento
e onde ocorre as prestacoes de

contas tecnica:

» Metas
» Atividades S
» Prazos

> Anexos

» Porcentagem ml

B calendar

» Justificativas do projeto
»  Status SOFTEX
> Observagoes SOFTEX

© Base modelo ~

© [SOFTEX] Status
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} Airtable - METAS E ATIVIDADES —_—

As abas devem ser transcritas

© Base modelo ~ wr @ & @
oge ~
d 0 P la n O d e Utl llza ga O d e Prestagdo de Contas (Pessoal) ~ Rendimentos [EIVISTORRMNOMWNIWINSNSRE  ctas PPEI  Cotagdes  Bens adquiridos i9 A AUTOMATIONS 24 APPS
0 VIEWS BB Parte técnica & ~ @ 1hidden field = Filter [E Group ¥t Sort @ Color =I5 Share view Q
Re C u rS 0 S Q s O A= Metas A= Atividades B Prazo de Inicio B Prazo de Término B Anexos A= justificativas © [SOFTEX] Status
* 1 META 1 M1
BB Partetécnica v ) METAT D |
META 1 M13 |
4 META 1 M14 |
5 META 1 M15 |
As abas METAS e ATIVIDADES o e 1
Create % 7 META 1 M17 |
hog 8 Grid + 8 META 2 M2 |
nao podem ser alteradas. S Y I
B Calendar + 10 META 2 mM23
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} Airtable - PRAZOS DE INICIO E PRAZOS DE TERMINO N

As abas devem ser preenchidas
conforme o cronograma estabelecido
no PUR, com data inicial a partir da
data de inicio do conveénio.

As abas PRAZO DE INICIO e PRAZO DE
TERMINO nao podem ser alteradasao ==
longo do projeto.
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} Airtable - ANEXOS

Nesta aba devem ser anexados 0s
relatorios devidamente assinado
pelo  responsavel do  PUR,

juntamente com anexos oo @ PR .
comprobatorios. s nnnnn = e
Arquivos suportados no Airtable
pdf, word, excel, power point; '
jpg, png, tiff, gif, svg, eps; < 5] -
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} Airtable - PORCENTAGEM

Nesta aba devem ser inserido a
porcentagem da meta executada

EX: Meta xxx Atividade XXXX s
Prazo de inicio 01/02/2021 S
Prazo de término 01/04/2021 <
Porcentagem de  conclusao: e
Data : 01/03/2021 - 50% concluidos
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} Airtable - JUSTIFICATIVAS

Nesta aba deve ser apresentado
uma breve descricao sobre a
execucao da meta, conforme

. as) entos i SHARE =
exe m p lo a ba IXO: O VIEWS B8 Parte técnica & ~ @ 1hidden field = Filter (@ Group ¥t Sort @ Color Sl (5 Share view Q
Q s C A= Vet Atividades B Prazo de Inicio B Prazo de Término B Anexos A= justificativas © [SOFTEX] Status
META 1 i
BB Parte técnica MET 2
MET, 3

Data:  01/03/2021 - meta -

z(z|zs(z(z|s(z(z|s |z |k
~ 2izlzlz2izlz22
o

parcialmente concluida conforme -
previsto no PUR - segue relatoriose - -

anexos.
Data: 01/04/2021 - meta concluida @ Softex
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) Airtable - STATUS SOFTEX p—

Esta aba e preenchida pela equipe

técnica da SOFTEX

~ 0 VIEWS B Parte técnica & ~ @ 1hidden field T Filter [ Group ¥t Sort Q. Color =l [ Share view Q
ACATADO - quando as prestacoesde ... - T e —
contas foram aprovadas. e PR e
NAO ACATADO - quando a prestagdo -
de contas nao foi aprovada e  °=
precisa de revisao
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Airtable - OBSERVAGOES SOFTEX

Nesta aba, a equipe SOFTEX ira
comunica-los  sobre  qualquer
divida ou divergéncia. — Bt

@as)  Prestacio de Contas (Pessoal)  Rendimentos [EEVISCIR-INMIWINSISIRE  Metas PPEI Cotagdes  Bens adquiridos i O @IED XAUTOMATIONS 24 APPS
O VIEWS B3 Parte técnica & ~ @ 1 hidden field = filter [ Group #t Sort Q. Color = (5 share view Q
Q Find a view [m] A= Metas A Porcentagem A= justificativas (data + descrigdo) ~ € [SOFTEX] Status A= Observagdes B Ultima atualizagio
1 META1 10/6/2021 4:23pm

B parte técnica v 2 META 1 10/6/2021  4:23pm 1

3 META 1 10612021 423pm |

4 META1 10/6/2021 4:23pm 1

5 META 1 To/62021  4230m ||

6 META1 1062021 423pm |

Create... v 7 META 1 10/6/2021  423pm 1

8 Grid + 8 META2 To/62021  4230m ||

B form " 9 META2 1062021 423pm |

. 10 META2 To/62021  4230m ||

B Gallery + o 7 To/6r2021  4220m ||

-~ |
Esta aba nao pode ser alterada . |5
p O 8 Tim... Pro + 13 10/6/2021  4:22pm

® Softex

Amazdénia




p

® Softex

Amazodnia

RELATORIOS
DE
ACOMPANHAMENTO
MENSAL



} ACOMPANHAMENTO MENSAL N

>

Preencher com os dados do projeto

> Mes

> Atividade

> Nome do Projeto
> Vigéncia

RELATORIO DE PARCIAL DE ATIVIDADES — MES x — ATIVIDADE X

1. Identificagdo do Projeto

Projeto:

Vigéncia do Projeto:
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} ACOMPANHAMENTO MENSAL

Preencher com os dados referentes ao mes da
prestacao de contas:

> Mes correspondente
> AtiV|dad e 2. Plano de Trabalho — Mé&s x — xx/Xxx/Xx @ Xx/%x/XXxx

> Metas oidote | s el e
> % previsto

» % realizado
» Status

(em andamento/finalizado / atrasado) @ Softex
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} ACOMPANHAMENTO MENSAL

Preencher com a descricao das atividades
desenvolvidas:

> ltem

» Meta

» Atividade
» Periodo

> Descricao da atividade
» Justificativa
» Resultados obtidos

3. Descrigdo das Atividades Desenvolvidas

Item Meta

Atividade Atrelada

Descrigdo da Atividade

Justificativa da Atividade

Resultado Obtido da Atividade

O relatorio deve ser datado, assinado e carimbado pelo responsavel pelo projeto;

Anexar no Airtable juntamente com anexos comprobatorios.
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} VISITAS TECNICAS

» As visitas tecnicas ocorrem mensal ou trimestral;

> Tem como objetivo acompanhar o desenvolvimento
dos projetos;

> Registro fotografico para relatorios;

» Verificacao de armazenamento de arquivos

> Orientacoes

A SUFRAMA tambem faz visitas tecnicas e financeiras @ Softex

Amazdénia !



Ainda tem duvidas sobre a parte
técnica?

ana@softex.br 5 '
jessicajanes@softex.br ‘/




